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DESPACHO CONJUNTO N.° 01/2018

Assunto: Execugédo de Tarefas no Fecho do Ano Letivo

Considerando a necessidade de se proceder, em tempo, a preparagio do ano letivo de 2018-
2019, apresentamos sUmula das agdes a executar pelos docentes em ordem a atempada e

correta preparagao do préoximo ano letivo:

e Cumprimento do Regulamento de Avaliagdo, garantindo os prazos de publicagédo das
classificagdes de fecho das avaliagdes do ano letivo 2017-2018, até ao final de julho de
2018;

e Indicar, por escrito, & Diregdo a acumulagdo de funcgdes docentes em outras
Instituicdes de Ensino Superior, até ao dia 10 de setembro de 2018, de acordo com a
legislagdo em vigor. Os docentes em regime de tempo integral do ISG devem solicitar a
Administragdo autorizagdo para a referida acumulagao;

e Configuragdo das paginas das Unidades Curriculares no Moodle, fazendo o upload das
FUC e respetivos contetdos cientifico-pedagogicos até 5 dias antes da data de inicio

das aulas;

e Efetuar a atualizagdo do Curriculum Vitae na plataforma ORCID, até ao dia 10 de
setembro de 2018;

e Se aplicavel, preencher o formuldrio de necessidades de hardware e/ou software para
a Unidade Curricular e enviar o mesmo a sua coordenagdo pedagogica até dia 30 de
junho de 2018;

e Atualizar a bibliografia da Unidade Curricular com a respetiva indicagdo aos Servigos
da Biblioteca Vitor de S3, até ao dia 10 de setembro de 2018;

e Cada coordenagdo deve promover a realizagdo de reunides entre docentes das

diferentes Unidades Curriculares para preparagao e articulagdo de conteldos, entre 17
e 21 de setembro de 2018.

A execugdo de todas estas agles e tarefas € a melhor garantia para que a preparagéo e o

arranque do proximo ano letivo seja bem-sucedido.

Lisboa, 12 de junho de 2018

A Administradora da
ENSINUS — Estudos Superiores, S.A.
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Dra. Teresa do Rosario Damasio




